DOXK

Mésto Kojetin
Masarykovo namésti 20, 752 01 Kojetin

Jednaci rad
Zastupitelstva mésta Kojetin

V souladu s ustanovenim § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zFizeni), ve
znéni pozdéjSich predpisti, vydava Zastupitelstvo mésta Kojetin dne 25.3.2003 tento jednaci

rad:

(L1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad Zastupitelstva mésta Kojetin upravuje ptipravu, svolani, prubéh zasedani,
zpusob hlasovani a rozhodovani, zpisob volby, odvolani a rezignace Cclenii zastupitelstva mésta,
usneseni a zpusob kontroly jeho plnéni a zabezpeceni uloZenych ukolt, ve vécech neupravenych
zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd¢jSich predpist (dale jen zadkon o

obcich).

2.1.
2.2.
2.3.
24.

2.5.

2.6.

2.7.

3.1.

3.2.

Cl.2
Prava a povinnosti ¢lena zastupitelstva, pravomoci zastupitelstva mésta

Prava ¢lenii zastupitelstva upravuje zejména § 82 zdkona o obcich.

Povinnosti ¢lent zastupitelstva upravuje § 83 zakona o obcich.

Zastupitelstvo mésta Kojetin ( déle jen zastupitelstvo) rozhoduje ve vécech patiicich do
samostatné piisobnosti mésta, uvedenych v ustanoveni § 35 odst. 1 zdkona o obcich.
Zastupitelstvu je vyhrazeno rozhodovani ve vécech uvedenych v § 84 odst. 2 a v § 85
zékona o obcich.

Zastupitelstvo si mtize vyhradit dalsi pravomoci v samostatné ptisobnosti mésta, mimo
pravomoci vyhrazené Rad¢ mésta Kojetin (dale jen rada) podle § 102 odst.2 zédkona o
obcich.

Zastupitelstvu pfislusi rozhodovat ve vécech patticich do prenesené plsobnosti, jen
stanovi-li tak zvlastni zékon.

Zastupitelstvo mésta rozhoduje o zruseni usneseni rady meésta, jsou-li mu piedlozeny
k rozhodnuti podle § 105 odst. 1 zdkona o obcich.

CL3
Priprava a svolani zasedani zastupitelstva mésta

Ptipravu zasedani zastupitelstva po obsahové strdnce organizuje starosta v soucinnosti
s mistostarostou a tajemnikem méstského ufadu (dale jen tajemnik), za organizacni a
technické zajisténi zodpovida odbor VVSK.

Predlohy pro zaseddni zastupitelstva pfipravuji odbory méstského tufadu, organizace
ziizené méstem, cClenové zastupitelstva, rada mésta, komise RM a vybory ZM ( dale jen
zpracovatel). Zpracovatel zodpovidd za to, Zze jim piedkladany material je v souladu



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9

3.10.

3.11.
3.12.

3.13.

3.14.

s obecné zavaznymi pravnimi predpisy. Za distribuci podkladi pro zasedani zastupitelstva
mésta odpovida odbor VVSK.
Podani obcanii mésta podle ust. § 16 pismeno d), f), a g) zdkona o obcich eviduje
sekretariat starosty a pfipravuje je jako podklady pro zasedani zastupitelstva ( stanoveni
potiebného poctu podpisti pro piislusny kalenddini rok je zvefejnéno na ufedni desce
M¢éstského uradu). O zarazeni podani do programu zasedani zastupitelstva rozhoduje
starosta tak, aby byla projednana nejpozdeji do 90 dnii od jejich podani. O zatazeni navrhli
piednesenych v pritbé¢hu zasedani zastupitelstva do programu rozhodne zastupitelstvo.
Pisemné podklady ptedkladd zpracovatel v poctu 23 vytiskll prostfednictvim sekretaridtu
starosty méstského uradu tak, aby mohly byt doruCeny nejpozdéji 7 dnli piede dnem
zasedani zastupitelstva v§em jeho ¢lentim.
Ptedlohy maji jednotnou formu a obsahuyji:
- (islo predlohy
- nazev predlohy
- ptedkladatele (jméno, pfijmeni a funkce , podpis)
- zpracovatele ( jméno, piijmeni a funkce, podpis ), piipadné ptikazce operace
- navrh usneseni
- davodovou zpravu, kterd musi obsahovat zejména zhodnoceni dosavadniho stavu,
rozbor pfi¢in nedostatkl, odivodnéni navrhovanych opatfeni, pifipadné jejich
ekonomicky dopad na rozpocet mésta.
Predlohy musi byt zpracovany tak, aby umoznily zastupitelstvu komplexné posoudit
problematiku a pfijmout opatieni.
Navrzeny program zasedani zastupitelstva, spolu s informaci o mist¢ a dobé konani
zasedani, zvefejni méstsky ufad 7 dni pfedem vyvéSenim oznameni na ufedni desce
MU Kojetin a dale zpisobem v misté obvyklym ( v Kojetinském zpravodaji, na
webovych strankach mésta ).
Na zasedani zastupitelstva mésta jsou pravidelné zvani:
- Clenové zastupitelstva mésta
- predsedové vybori ZM a komisi RM
- feditelé organizaci fizenych méstem
- vedouci odbori M&U a dle rozhodnuti starosty dal§i pracovnici méstského tfadu
(prosttednictvim e-mailové posty), ptipadné jini odbornici.
Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tii mésice.
Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v dob¢ jeho nepfitomnosti mistostarosta,
nejpozdéji 7 dnit prede dnem jeho konédni. Zasedani zastupitelstva se kond v izemnim
obvodu mésta Kojetin.
V ptipad¢ naléhavé potieby je zasedani svolano bezodkladné.
Pozada-li alespon jedna tfetina clent zastupitelstva nebo hejtman kraje o svolani zasedani
zastupitelstva, je starosta povinen svolat zasedani tak, aby se konalo nejpozd¢ji do 21 dnii
ode dne, kdy byla zadost dorucena méstskému tradu.
Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle ustanoveni odstavce 3.8. a 3.11., ucini
tak mistostarosta, pfipadn¢ jiny ¢len zastupitelstva mésta.
Terminy a program zasedani v kalendainim roce navrhuje a zastupitelstvu mésta
predklada ke schvaleni rada mésta. Pravo predkladat navrhy k zafazeni do programu maji
jeho ¢lenové, rada a vybory ZM.



Cl 4
Priubéh jednani zastupitelstva

4.1. Rizeni zasedani

4.1.1.
4.1.2.

4.1.3.

4.1.10.

4.1.11.

Zasedani zastupitelstva jsou vetejna.

Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo mistostarosta ( dale jen pfedsedajici). V ptipade
jejich nepfitomnosti jiny, povéieny clen rady mésta. zastupitelstvo si miize schvalit slozeni
pracovniho ptedsednictva, jez tvoti zpravidla ¢lenové rady mésta.

Presenéni listina je vyloZzena na misté urCeném piedsedajicim a ¢lenové zastupitelstva se
podepisuji ke svému jménu. Clen zastupitelstva, ktery pred¢asné zasedani opusti, je
povinen tuto skutecnost oznamit pfedsedajicimu a tato skutecnost je zaznamendna v zapise.
Ptedsedajici zahajuje zasedani ve stanoveny cas, nejpozd€ji vSak do 15 minut po
stanoveném Case zahajeni zasedani, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech clent
zastupitelstva.

Zastupitelstvo je schopno se usnaSet, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenti.
Jestlize pii zahdjeni zasedani =zastupitelstva nebo vjeho pribéhu neni ptitomna
nadpoloviéni vétSina vSech c¢lent zastupitelstva, ukonéi piedsedajici zaseddni
zastupitelstva. Do 15 dna se koné jeho ndhradni zasedani.

V zahajovaci Casti zaseddni ptfedsedajici prohlasi, ze zasedani zastupitelstva mésta bylo
fadn¢ svolano v souladu se zakonem o obcich a timto jednacim fadem a konstatuje
pfitomnost nadpolovicni vétSiny vSech ¢lent zastupitelstva. Navrhne tficlennou navrhovou
komisi (pfipadné volebni a mandatovou), dva oveiovatele zapisu a uréi zapisovatele
zasedani, kterym je vzdy zaméstnanec mésta zatazeny do méstského uradu. Poté piedlozi
zastupitelstvu ke schvaleni navrzeny program zaseddni. Piipadné piipominky clent
zastupitelstva k navrzenému programu poddva clen zastupitelstva piedsedajicimu. O
predlozeném navrhu na doplnéni programu zasedani da predsedajici hlasovat. Sd¢li
pfitomnym, zda byl ovéfen zéapis z predchazejiciho zasedani zastupitelstva, kde je tento
zapis ulozen a zda byly proti tomuto zapisu vzneseny namitky. Zapis z predchéazejiciho
zasedani zastupitelstva spolu s piipadnymi namitkami je pii zasedani zastupitelstva
vylozen u zapisovatelky.

Zapis z predchdzejiciho zasedani, proti némuz nebyly namitky podany, povazuje
zastupitelstvo mésta za schvaleny. S piipadnymi namitkami a navrhy na jejich feSeni
sezndmi Cleny zastupitelstva ovéfovatelé zapisu, o jednotlivych namitkach rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim.

Prvnim bodem programu po zahajeni zasedani je zprava o ¢innosti rady mésta. Na tuto
zpravu navazuje vzdy kontrola plnéni usneseni zastupitelstva ( vztahuje se k zasedani
zastupitelstva, svolané¢ho v souladu se schvalenym planem na kalendéini rok).

Ptedsedajici tidi hlasovani, zjistuje a vyhlaSuje vysledky hlasovani a ukoncuje zasedani.
Dba aby zaseddni mélo pracovni a vécny pribéh. Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani
zastupitelstva, piredsedajici muze rusitele vykazat z jednaci mistnosti.

Pozada-li v prabéhu zasedani ¢len zastupitelstva o poradu volebnich stran, predsedajici
vyhlési desetiminutovou ptestavku bez hlasovani.

Predlozi-li starosta zastupitelstvu mésta k rozhodnuti usneseni rady mésta, jehoz vykon
pozastavil pro nespravnost, je povinen véc osvétlit a odtivodnit pfedlozeny navrh. Kazdy
¢len zastupitelstva je opravnén k véci prednést své stanovisko. Zastupitelstvo rozhodne
hlasovanim.

4.2. Neucast na zasedani

Clen zastupitelstva, ktery se nemlze zasedani zucastnit, oznami tuto skutecnost osobné
nebo pisemné, pripadné e-mailem, starostovi nebo mistostarostovi a nebo na sekretariatu
starosty pred zahajenim zasedani.



4.3. Prace navrhové komise

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

Navrh na usneseni ke kazdému bodu jednéni zastupitelstva piedklada prostiednictvim
navrhové komise predkladatel, ptipadné predsedajici.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, musi byt formulovano stru¢ng,
adresné, sterminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukold. Z usneseni musi byt
jednoznacné patrné, jaké problematiky se dotyka.

Néavrhy na usneseni, které¢ vyplynou az z jedndni, formuluje predsedajici nebo na jeho
vyzvani predkladatel ¢i pfredseda navrhové komise.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji tkoly v otdzkach samostatné plisobnosti starostovi,
jinym ¢lentim zastupitelstva, radé mésta a vyboram ZM.

Predseda, ptfipadné c¢len navrhové komise pfed hlasovanim musi pfednést plny text
usneseni.

4.4. Vedeni diskuse

44.1.

442

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.
4.4.7.

4.4.8.

K jednotlivym bodim programu vystupuje suvodnim slovem ¢len pracovniho

ptedsednictva. Po jeho vystoupeni nésleduje diskuse k danému bodu .

Do diskuse se ptfihlasuji Gcastnici zasedani zvednutim ruky. Nikdo, komu ptedsedajici

neudé¢lil slovo, se ho nemlze ujmout. Bez ohledu na potadi ptfihlasek do diskuse musi byt

udéleno slovo tomu Clenovi zastupitelstva, ktery namitd nedodrZeni jednaciho fadu nebo

platnych pravnich ptedpisti (formou technické poznamky — zdviZzenim rukou ve tvaru

pismene T).

V diskusi je udélovéano slovo v nasledujicim potadi:

- Clentim zastupitelstva

- pfizvanym hostim k projedndvané problematice

- osobam uvedenym v § 93 odst. 3 av § 121 odst. 2 zdkona o obcich

- predsedim vyborti ZM

- obcaniim mésta Kojetin

- fyzickym osobam, které doséhly v€ku 18 let a vlastni na tzemi mésta nemovitosti

- tajemnikovi s hlasem poradnim

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator,

poslanec parlamentu CR nebo zastupce organii Olomouckého kraje, musi mu byt udéleno.

Obcan, ktery se hlasi o slovo, uvede své jméno a piijmeni a v piipadé, Ze neni

predsedajicimu ani dal§im ¢lenim ZM osobné znam, prokdze svou totoznost a trvaly

pobyt platnym obcanskym priikazem, ptipadné vlastnictvi nemovitosti v k.i. Kojetin

vypisem z LV, ne starSim nez 6 meésicti. V pfipadé neprokazani trvalého pobytu nebo

vlastnictvi pfedmétné nemovitosti platnymi doklady, nema pravo vyjadiovat na zasedani

zastupitelstva sva stanoviska.

Slovo udéluje ptedsedajici. Bez udéleni slova nemulize na zasedani nikdo vystoupit.

Zasedani zastupitelstva se fidi témito omezujicimi opatienimi:

- predsedajici je opravnén odebrat slovo diskutujicimu, pokud se jeho ptispévek netyka
projednavané zélezitosti

- Clenové zastupitelstva maji pravo okamzit¢ uplatnit technickou pozndmku, ktera musi
byt po ud€leni slova predsedajicim pfednesena v limitu do 1 minuty

- predsedajici je opravnén odebrat slovo €lenu zastupitelstva, uplatiiujicimu pravo na
predneseni technické poznamky v piipad€é, Zze nedodrzi stanoveny casovy limit na
pfedneseni technické pozndmky nebo obsahové zaméiuje technickou poznamku
s diskusnim piispévkem

- zastupitelstvo muze v pribéhu jednani hlasovanim rozhodnout o zruSeni tohoto
omezeni

Navrh na ukonceni diskuse mize podat kterykoliv Clen zastupitelstva, byla-li osobam

uvedenym v bodé¢ 4.4.3. a 4.4.4. dana moznost uplatnit své pravo na vyjadieni stanoviska

k projednavané problematice. O tomto navrhu se hlasuje neprodlené.



4.4.9.

V zavéru zasedani vyhlasuje predsedajici vSeobecnou diskusi k zalezitostem, které nejsou
v programu zasedani.

4.5. Prubéh vSeobecné diskuse:

4.5.1.

4.5.2.
4.5.3.

4.54.

4.5.5.

4.5.6.

Ve vseobecné diskusi je ud€lovano slovo ve stejném potadi jako v bodé 4.4.3. a 4.4.4.
tohoto jednaciho fadu.

V diskusi muze jeji ti€astnik hovofit o jakékoliv problematice a to kratce a jasné.

Starosta, mistostarosta a clenové rady dle moznosti odpovidaji na polozené otdzky ihned,
piipadné pozéadaji bez souhlasu zastupitelstva o odpovéd prislusného pracovnika
meéstského Gfadu, zastupce organizaci zaloZenych ¢i ztizenych méstem, predsedy vybori
ZM a komisi RM ¢i jiné ptizvané odborniky nebo hosty.

Jestlize nelze na polozenou otdzku odpovédéet ustné, je odpoved’ tazateli zaslana pisemné,
nejpozdéji vsak do 30 dni.

Pokud diskutujici pozaduje, aby z jeho vystoupeni vzeSlo usneseni, predsedajici nechéd o
navrhu hlasovat.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni dotazli a pfipominek predklada rada mésta zastupitelstvu na
jeho nasledujicim zaseddni. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost
s vyfizenim svého dotazu, zaujima k tomu konec¢né stanovisko zastupitelstvo mésta.

4.6. Hlasovani zastupitelstva

4.6.1.

4.6.2.
4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

Zastupitelstvo mésta je schopno se usnéset, je-1i pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho
¢lend.

Zastupitelstvo hlasuje o jednotlivych bodech navrzené¢ho usneseni ihned po projednéni.
Pokud c¢lenové zastupitelstva predkladaji pozméiujici navrhy, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o téchto zménach, poté o ostatnich ¢astech navrhu usneseni.

V ptipadé, Ze je predlozen navrh usneseni ve variantich, zastupitelstvo mésta hlasuje
nejprve o varianté doporucené nadvrhovou komisi. Pokud ¢lenové zastupitelstva predkladaji
jiné navrhy usneseni (protinavrhy), zastupitelstvo hlasuje nejprve o jinych navrzich.
Schvélenim jedné varianty navrhu usneseni hlasovani kon¢i (ostatni varianty jsou
povazovany za nepiijaté).

Jestlize ptedlozeny névrh neziskal pti hlasovani potiebnou vétSinu, miize se zastupitelstvo
mésta na navrh predsedajiciho usnést na dohadovacim tizeni. Pfedsedajici v tomto ptipade
vyzve zastupce volebnich stran, aby jmenovaly svého zastupce pro toto fizeni a zasedani
prerusi. Toto jednani fidi pfedsedajici zastupitelstva. Dojde-li k dohodég, ktera nasvédcuje
tomu, Ze upraveny ndvrh ziskéd potiebnou vétSinu, predsedajici obnovi preruSené jednani
zastupitelstva, pfrednese upraveny navrh a dd o ném hlasovat. Neziské-li upraveny navrh
potiebnou vétsinu, prohlasi predsedajici navrh za zamitnuty.

Nepfijme-li zastupitelstvo mésta navrzené usneseni nebo zadnou zjeho predlozenych
variant, ndvrhova komise vypracuje novy navrh usneseni.

Hlasovani se provadi vetejné, pokud nebude odsouhlasen jiny zpiisob, o ¢emz rozhoduje
zastupitelstvo. Vetejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro névrh nebo proti ndvrhu a
nebo se mohou ¢lenové zastupitelstva hlasovani zdrzet. Usneseni je piijato, hlasuje-li pro
navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva mésta.

CL5
Volba, odvolani a rezignace

5.1. Volba

5.1.1.

Volit ¢leny RM, starostu, mistostarostu, piedsedy a Cleny vyborti ZM a dalsi, o nichz tak
stanovi zdkon ( napf. prisedici soudu, zastupce do spolecnosti, v nichz ma meésto
majetkovy podil atd.) 1ze tajnou volbou nebo volbou vetejnou ( neni-li zvlasStnim zdkonem
stanoveno jinak). O zpisobu volby rozhodne zastupitelstvo pied jejim zahdjenim.



5.1.3.

5.1.4.
5.1.5.
5.1.6.
5.1.7.

5.1.8.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.4.

54.1.

Clenové rady mésta a predsedové vybort se voli jednotlivé. Clenové vybori mohou byt
voleni jednim volebnim aktem — o zpiisobu rozhodne zastupitelstvo.

Pted zahajenim volby je zpravidla zvolena 3 ¢lenné volebni komise. Zastupitelstvo miize
schvalit, ze jeji ukoly v ptipadech vetfejného hlasovani, plni ¢lenové navrhové komise (
déle jen volebni komise).

Vetejnou volbu tidi piedsedajici, volebni komise dohlizi na pritb¢h volby.

O volbé rozhoduje nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva.

Navrhy volebni komisi mize predkladat kazdy ¢len zastupitelstva Gstné nebo pisemné.
Pted volbou pfitomny kandidat vyjadii svij souhlas s kandidaturou ustné. Neni-li
pritomen, musi navrhovatel piedlozit jeho pisemny souhlas s kandidaturou ( v pfipadé
nesouhlasu nebo jeho nedoloZeni volba neprobéhne ).

Pti vetejné volbé se o kandidatech hlasuje v poradi, v jakém byli navrzeni.

Tajna volba

Provadi se pomoci hlasovacich listkli s razitkem obce.

Kandidati jsou na hlasovacim listku psani v abecednim pofadi — u kandidata je uvedeno
potadové Cislo, pfijmeni, jméno a volebni strana.

Voli¢ ozna¢i volené¢ho kandidata zakrouzkovanim ¢isla pfed jeho jménem a ostatni
kandidaty preskrtne kiizkem, jinak je hlasovaci listek neplatny (napf. zaskrtnutim vétsiho
poctu kandidatli, neoznaceni zddného kandidata).

Hlasovani se provadi vlozenim hlasovaciho listku do urny v Case stanoveném predsedou
volebni komise; Upravu hlasovacich listki provadi c¢lenové zastupitelstva v prostoru
k tomu uréeném.

Neziska-li zadny kandidat potfebnou vétSinu hlasi, postupuji do 2.kola prvni dva kandidati
s nejveétsim poctem hlast ( v ptipad€ rovnosti hlast 2. a 3.). Neziska-li kandidat ve 2.kole
pottebny pocet hlast, ptrerusi predsedajici zasedani a svola jednani zéstupct volebnich
stran. Po jednani se opakuje 1., pfipadné 2.kolo atd. .

Sc¢itani hlasti a vyhlaseni vysledkt fidi a provadi volebni komise, o volb¢ sepise protokol a
to pro kazdé kolo volby.

Zasedani zastupitelstva (mimo ustavujici zasedani), na jehoz program byla piedem
zafazena volba starosty a mistostarosty soucasné, nesmi skoncit diive, nez je alespoii jedna
z funkci obsazena volbou nebo je povéfen néktery Clen zastupitelstva vykonem nutnych
ukoli starosty.

Odvolani

Kazdy ¢len zastupitelstva mize podat navrh na odvoléni z funkce, kterou zastupitelstvo
obsazuje volbou nebo jmenovanim. Navrh na odvoldani miize obsahovat i kolektivni
odvolani rady mésta.

Nejprve je hlasovano o navrhu hlasovat o odvolani.

Je-li névrh hlasovat o odvolani schvalen, piistoupi se k odvoléni, které se provadi
analogicky jako volba.

V ptipadé odvolani z funkce starosta urci, kdo az do vykonani nové volby pifevezme
docasné ukoly odvolaného. V piipadé¢ odvolani starosty zastdvd jeho povinnosti
mistostarosta a to az do doby zvoleni nového starosty.

Je-1i odvolén starosta i mistostarosta, pak zastupitelstvo ihned zvoli nového starostu nebo
mistostarostu a nebo povéri vykonem jejich funkce nékterého ¢lena zastupitelstva a urci
rozsah jeho opravnéni.

Pti kolektivnim odvolani rady mésta je okamzité provedena jeji nova volba.

Rezignace

Kazdy zvoleny a jmenovany funkciondi muze kdykoliv rezignovat. Starosta urci, kdo
docasné pievezme jeho ukoly. Po rezignaci starosty jeho ukoly pfechazeji na
mistostarostu. V pfipad¢€ rezignace starosty i mistostarosty soucasné se postupuje obdobné
jako v bod¢ 5.3.5. tohoto jednaciho fadu.



54.2.

5.4.3.

6.1.
6.1.1.

6.1.2.

6.1.6.

Rezignace muze byt poddna zastupitelstvu bud’ pisemné nebo ustné pii zasedani
zastupitelstva. Ustni rezignace se zaznamena v zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Vzdani se mandatu clena zastupitelstva upravuje zédkon o volbach do zastupitelstev
v obcich.

CL6
Zapis a usneseni ze zasedani

Zapis ze zasedani

O pribéhu zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida

zapisovatel a urCeni ovérovatelé.

Zapis ze zasedani vyhotovuje zapisovatel do 7 dnii od ukonceni zasedani zastupitelstva, ve

vyjimecnych ptipadech do 10 dni a podepisuji jej starosta, mistostarosta, ptipadné jiny

radni, schvéleni ovéfovatelé a zapisovatel.Tento zapis je uloZen na sekretariatu starosty k

nahlédnuti.

Schvéleny zapis doklada pribéh zaseddni a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je

vlastnoru¢né podepsana listina ptitomnych, navrhy a dotazy podané pii zasedani pisemng,

dotazy, ptfipominky a podnéty ¢lenl zastupitelstva ve smyslu § 82 odst. b) a ¢) zdkona o

obcich, vcetné bezodkladnych odpovédi na né. Dotazy vznesené na zasedani zastupitelstva

mésta se zaznamenavaji v zapise. Na sekretariaté starosty je vedena evidence o pisemnym

odpovédich na dotazy, které nebyly zodpovézeny piimo na zasedani zastupitelstva.

V zapise se uvadi:

- den a misto zasedani

- hodina zahajeni a ukonceni

- slozeni pracovniho predsednictva

- slozeni navrhové a volebni komise, pfipadné sloZzeni mandatové komise

- udaje o ptipadném pteruSeni zasedani (doba pieruseni)

- jméno zapisovatele

- jména ovétovatelll zapisu

- pocty ptitomnych, omluvenych i neomluvenych c¢leni zastupitelstva

- program zasedani zastupitelstva

- jména vystupujicich predkladateli pisemnych materiala

- prubéh diskuse s uvedenim piijmeni a jména diskutujicich a strucny obsah diskutované
véci

- podané piipominky, navrhy, naméty clenli zastupitelstva a ostatnich ptitomnych,
v souladu s jednacim fadem

- pribéh a vysledek hlasovani k jednotlivym bodim jednéni

- dalsi skuteCnosti, které by podle rozhodnuti ¢lent zastupitelstva mély byt soucasti
zapisu.

- schvélené znéni usneseni k jednotlivym bodiim jednéani

Original zapisu, spolu se vSemi podkladovymi materidly, vztahujicimi se k jednani

zastupitelstva, je ulozen na sekretariatu starosty. Po uplynuti lhity 5 let jsou zapisy ze

zasedani zastupitelstva mésta uloZeny do spisovny M&U a nasledné archivovény.

O namitkdch clena zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne nejbliz§i zaseddni

zastupitelstva.

6.2. Usneseni ze zasedani zastupitelstva

6.2.1.

6.2.2.

Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim,
schvaleni ovétrovatelé a zapisovatel. Vypis z usneseni zastupitelstva podepisuje starosta.
Usneseni zastupitelstva se vyhotovuje pisemné a do 7 dnli / ve vyjimecnych ptipadech do
10 dnli/ po zasedani se zasila Clenlim zastupitelstva a déale vSem, jimZ jsou usnesenim
ukladany tkoly.



6.2.3.

6.2.4.

7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

8.3.

9.1.

9.2.

9.3.

94.

Sekretariat starosty zabezpeCuje zvefejnéni usneseni ze zaseddni zastupitelstva mésta
formou jeho vyvéSeni na ufedni desce méstského tradu a prostfednictvim Kojetinského
zpravodaje.

Pozada-li krajsky Gfad o zaslani usneseni zastupitelstva mésta, zasle mu jej starosta do 10
dnti po zasedani zastupitelstva.

CL7
Ukonceni zasedani zastupitelstva mésta

Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program jednéni vyCerpéan a nikdo se jiz
nehlési o slovo.

Predsedajici rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet ¢lent zastupitelstva pod
nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych divodl, zejména nastaly-li skutecnosti
znemoziujici neruSené jednéani. V téchto pifipadech svold starosta zasedani znovu do 15
dnii. Obc¢ané jsou o pokraCovani zasedani zastupitelstva vyrozuméni zvetejnénim na uiedni
desce méstského uradu.

CL 8
Zabezpeceni usneseni a kontrola jeho plnéni

Rada mésta projednd a schvali na svém nejblizSim zaseddni po zasedani zastupitelstva
opatfeni k zabezpeceni plnéni jeho usneseni. Navrh rad¢ predklada tajemnik meéstského
uradu.

Vybory zastupitelstva opatieni sleduji a kontroluji vysledky plné€ni usneseni na tsecich
spadajicich do jejich piisobnosti.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada mésta a kontrolni vybor. Clen pracovniho
pfedsednictva informuje Cleny zastupitelstva na zasedani o plnéni usneseni zastupitelstva.
Ptedseda kontrolniho vyboru piedklada zapisy o provedené kontrole zastupitelstvu.

ClL9
Zavéreéna ustanoveni

Pokud v pribéhu zasedani nastane situace, kterd neni upravena timto jednacim fadem a
obecné zdvaznymi piedpisy, rozhodne o zptisobu jejich feSeni hlasovanim zastupitelstvo.
Zmény, dopliky nebo vydani nového jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo mésta na svém
zasedani.

Jednaci fad zastupitelstva mésta Kojetin byl schvalen na zasedani zastupitelstva dne
25.3.2003 a nabyva Uc¢innosti dnem jeho schvaleni.

Tento jednaci tad rusi jednaci fad Zastupitelstva mésta Kojetin, schvaleny dne 12.12.2000,
véetné dodatku ¢. 1/2002, schvaleného dne 17.9.2002.

Ing. Mojmir Haupt v.r. Ing. Jiii Sirek v.r.
starosta mistostarosta



