Mésto Kojetin

JEDNACI RAD
RADY MESTA KOJETINA

V souladu s ustanovenim 8§ 101 odstavec 4, zdkona €. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisl, vydava Rada mésta
Kojetina tento jednaci fad:

Cl. I
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fdd Rady mésta Kojetina (dale jen rada) upravuje pfipravu, obsah
jednéni, zplsob usndSeni a ndleZitosti rozhodovani rady, zpusob kontroly
plnéni pfijatych usneseni, zplsob vedeni zapisu a zabezpefovéani ulozenych
tkolu, ve vécech neupravenych zakonem &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu (déle jen zdkon o obcich) .

2. Rada je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné pUlsobnosti a pini
Ukoly vyplyvajici ze zédkona o obcich V oblasti pfenesené pusobnosti rada
rozhoduje, jen stanovi-li tak zakon.

3. Rada pfipravuje navrhy pro jednani zastupitelstva mésta (dale jen
zastupitelstvo) a zabezpecuje plnéni jim pfijatych usneseni.

CL 1l
Pravomoci rady mésta

1. Rada rozhoduje o v8ech otazkach uvedenych v ustanoveni § 102 z&kona o
obcich. Pfi vykonu této plusobnosti se rada odpovida zastupitelstvu mésta.
Radé je vyhrazeno:

a) zabezpecCovat hospodafeni obce podle schvaleného rozpodtu, provadét
rozpoctovéa opatfeni v rozsahu stanoveném zastupitelstvem mésta

b) plnit vaéi pravnickym osobadm a organizacnim slozkdm zaloZzenym nebo
zfizenym zastupitelstvem mésta, s vyjimkou méstské policie, Ukoly
zakladatele nebo zfizovatele podle zvlaStnich pfedpisd, nejsou-li vyhrazeny
zastupitelstvu mésta (8 84 odst. 2 zakona o obcich),

c) rozhodovat ve vécech obce jako jediného spole€nika obchodnich
spolecnosti

d) vydavat nafizeni obce,

e) projednavat a feSit navrhy, pfipominky a podnéty predloZzené ji &leny
zastupitelstva mésta nebo komisemi rady mésta (déle jen komise),

f) stanovit rozdéleni pravomoci v méstském (fadu, zfizovat a zruSovat
odbory a oddéleni méstského Ufadu (8 109 odst.2 zakona o obcich),
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9)
h)
i)
)
K)

w)

na navrh tajemnika méstského Gfadu (déle jen tajemnik) jmenovat a
odvolavat vedouci odbori méstského Ufadu v souladu se zvlaStnim
zakonem,

zfizovat a zruSovat podle potfeby komise, jmenovat a odvolavat z funkce
jejich predsedy a cleny,

kontrolovat plnéni UGkold méstskym Gfadem a komisemi Vv oblasti
samostatné pusobnosti mésta,

stanovit celkovy pocCet zaméstnancu mésta v méstském Ufadu a
v organizacnich slozkach mésta,

ukladat pokuty ve vécech samostatné plsobnosti mésta (§ 58 zakona o
obcich); tuto pusobnost miZe rada svéfit prisluSnému odboru méstského
UFadu zcela nebo z&asti,

pfezkouméavat na zakladé podnétd opatfeni pfijata méstskym Gfadem
v samostatné plsobnosti a komisemi,

rozhodovat o uzavirani najemnich smluv a smluv o vypujcce; tuto
pasobnost muze rada mésta svéfit pfisluSnému odboru méstského Ufadu
nebo pfispévkove organizaci obce zcela nebo z Casti

stanovit pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,

schvalovat organiza¢ni fad méstského Gradu,

plnit tkoly stanovené zvlaStnim zdkonem

projednavat zalezitosti ob&anl v oblasti samostatné pusobnosti obce; je-li
Zadost podepsana nejméné 0,5% ob&anl mésta, musi byt projednana na
zasedani nejpozdéji do 60 dnt ( 8 16 odst.2 pism. f) zdkona o obcich),
projednavat dotazy, pfipominky a podnéty ¢lenu zastupitelstva, pokud jsou
vzneseny na Cleny rady,

plnit nezbytné Gkoly v samostatné puasobnosti do doby, nez bude zvoleno
nové zastupitelstvo , pfipadné uréen spravce obce podle § 98 zdkona o
obcich (8 89 odst. 2 a 3 zdkona o obcich),

predkladat navrhy k zafazeni zéleZitosti mésta na program zasedani
zastupitelstva,

souhlasit se zamérem ziskani a pouZiti tu¢elové dotace do rozpocétu mésta
v prubéhu kalendarniho roku od kraje, ze statniho rozpoc&tu nebo od jinych
subjektd

zabezpecovat rozhodovani v ostatnich zéleZitostech patficich do
samostatné pusobnosti mésta, pokud nejsou vyhrazeny zé&konem
zastupitelstvu nebo pokud si je zastupitelstvo nevyhradilo

je-li rada odvolana jako celek a neni-li sou¢asné s tim zvolena nova rada,
vykonava dosavadni rada svou pravomoc aZ do zvoleni nové rady.

Cl.m
Prava a povinnosti €lena rady

Clenrady je povinen z(&asthovat se schiizi rady a pinit Gkoly, které mu rada
uloZila, hgjit zajmy obCani mésta, jednat a vystupovat tak, aby nebyla
ohroZena vaznost jeho funkce v radé.

Clen rady je povinen sdélit pfed zahajenim jednani rady skuteénost, Ze by
jeho podil na projednavani a rozhodovani urcité zélezitosti mohl znamenat
vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
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pravnickou osobu, kterou ¢&len rady zastupuje na zakladé zakona nebo
zmocnéni (stfet zajmud). Sdéleni musi ucinit pisemné nebo dstné
predsedajicimu, sdéleni se stava pfilohou z4pisu z jednéni rady. O tom, zda
existuje divod pro vylou€eni dotyéného ¢lena z projednavani a rozhodovani
urcité zalezitosti, rozhoduje rada hlasovanim.

3. Vylouceni ¢lena rady z projednavani a rozhodovani neznamené omezeni jeho
prava ucasti na schazi rady, neni vSak opravnén do projednavani a hlasovani
zasahovat.

Cl.Iv
PFiprava schiize rady

1. Rada se schéazi k jednani zpravidla dle ji schvaleného planu prace. Clenové
rady jsou obesilani pozvankami. Schize rady svolava starosta, v dobé jeho
nepfitomnosti mistostarosta.

2. Obsah jednani rady vychézi z ukolu rady dle zakona o obcich a z planu
jednani zastupitelstva. Za pfipravu a pfedlozeni navrhu planu prace rady
odpovida starosta spolu s vedouci VVSK.

3. Program jednani rady schvaluje starosta. Pisemné predkladdané materiély pro
projednani ( dale jen tisky) jsou ¢lenim rady zasilany zpravidla 7 dnu pfed
jednanim rady. VSichni ¢lenové rady jsou opravnéni pfed jednanim rady
pozadovat po pfedkladateli doplnéni nebo vysvétleni predkladanych tiska.

5. Zpravy a navrhy radé predkladaji jeji ¢lenové, pfedsedové komisi, tajemnik,
vedouci odbort méstského Ufadu, vedouci pracovnici organizaci zfizenych
nebo zaloZzenych méstem, velitel méstské policie, nagelnik OO PCR,
pfipadné dalsi ¢lenové zastupitelstva a ob&ané mésta, v souladu se zakonem
o obcich ( dale jen pfedkladatelé).

6a.Za Uplnou a v&asnou pfipravu, pfesné a kvalitni vyhotoveni tisku a jejich
Upravu, odpovidaji predkladatelé. Tisky predkladané radé musi byt
zpracovany tak, aby komplexné posuzovaly danou problematiku, hodnotily
plnéni dfive pfijatych usneseni a stanovovaly konkrétni opatfeni vcetné
navrhu na usneseni.

6b.V pfipadech, kdy se jednéd o navrhy vydaju financnich prostfedkd z rozpodtu
meésta, odpovidaji prfedkladatelé také za dodrZeni ustanoveni zakona o
finan€ni kontrole, rozpracovana na podminky Mésta Kojetina ve vnitini
smérnici Systém Gcetnictvi a finanéni kontroly.

6¢. K tiskiim, tykajicim se oblasti ¢innosti odboru MéU Kojetin nebo pro kterou je
zfizena komise RM ¢&i vybor ZM, musi byt pfiloZzeno stanovisko pfislusného
odboru a komise nebo vyboru.

7. Koordinaci a dozor nad pfipravou pisemnych zprav a navrhd vykonava

tajemnik M&U. Tisky, které nespliiuji nalezitosti stanovené timto jednacim
fadem, vrati tajemnik pfedkladateli k doplnéni.
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7a.Vedouci odbori M&U, velitel MP a Feditelé organizaci zfizenych nebo
zaloZzenych méstem, predkladaji vterminu do 10 dnd pfed jednanim RM
tajemnici k odsouhlaseni formalni strdnku pfedkladanych tisku.

7b.VSichni pfedkladatelé odsouhlasené tisky pfedkladaji odboru vnitfnich véci —
sekretariatu starosty — nejpozdéji 8. den do 14 hodin pfed terminem jednani
rady.

8. Nalezitosti tiskl ( pfedlohy pro jednani rady):

a) predloha se vyhotovuje zpravidla na forméatu A5,

b) v zéhlavi je uvedeno Cdislo tisku a datum schuize rady ( Cislo preda
zpracovateli odbor VVSK, sekretariat starosty),

c) nazev podkladu (tisku),

d) predkladatel (jméno,pfijmeni, funkce, podpis),

e) zpracovatel (jméno, pfijmeni, funkce, podpis),

f) prikazce operace ( jméno, pfijmeni, funkce, podpis — v pfipadech
uvedenych v bodé 6b.),

g) projednano, konzultovano ( viz bod 6c. a tajemnik Mé&U)

h) duvodova zprava, kterd musi obsahovat zejména zhodnoceni dosavadniho
stavu, rozbor pfi¢in nedostatk(, oddvodnéni navrhovanych opatfeni a
pfipadné jejich ekonomicky dopad na rozpocZet mésta,

i) navrh usneseni, které musi byt konkrétni, terminované a s uvedenim
osoby odpovédné za jeho spinéni,

j) stanovisko komise nebo vyboru ( viz bod 6c¢.),

ch)pfilohy.

10.Zpracovatelé tiski pro jednani rady v pfipravné fazi projednavaji jejich obsah
se starostou, mistostarostou, pfipadné s tajemnikem méstského Gradu.
Odsouhlasené tisky shromazduje odbor VVSK, sekretariat starosty. V pFipadé,
Ze zpracovany podklad nebude pisemné predloZen odboru VVSK v terminu
stanoveném v ¢LIV. odst. 7b. tohoto jednaciho fadu, rozhodne o jeho
zafazeni do jednani rady starosta.

11.Podle povahy pfedklddaného navrhu rozhodne pfed jednanim rady starosta,
ke kterym bodum jednani budou pfizvani predkladatelé ¢i zastupci organizaci.
Odbor VVSK — sekretariat starosty — zajisti pozvani predkladatelt na uréenou
hodinu.

12.Svou neucast na jednani omlouvaji ¢lenové rady zpravidla pfedem pisemné
nebo telefonicky u starosty, v jeho nepfitomnosti u mistostarosty, tajemnika,
pfipadné na sekretariadtu starosty. Pfed€asny odchod z jednéni ¢lenové rady
omlouvaji u pfedsedajiciho.

ClLv
Jednani rady

1. Jednani rady jsou nevefejna a konaji se zpravidla v budové MéU, pfipadné

formou vyjezdniho zasedani v misté nebo sidle organu, jehoz problematiku
bude rada fesit.
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2. Schizi rady se pravidelné zucastiiuje s hlasem poradnim tajemnik
meéstského Ufadu a zapisovatelka. Dale podle rozhodnuti starosty
pfedkladatelé podkladu.

3. Presencni listina je vyloZzena v mistnosti jednéani rady a d¢lenové rady se
podepisuji ke svému jménu. Omluvenou nepfitomnost ¢lend rady
zaznamenava do presencni listiny zapisovatelka.

4. Jednani rady Fidi starosta nebo mistostarosta. V pfipadé jejich nepfitomnosti
muZze jednani rady fidit jiny jeji len, kterého rada povéri.

5. Nesejde-li se do 15 minut po dobé uréené pro zaCatek jednani nadpoloviéni
vétSina ¢lend rady, nebo klesne-li pocet pfitomnych &lend rady v prubéhu
jednéani pod nadpolovi¢ni vétSinu, svola starosta jednani rady v ndhradnim
terminu nejpozdéji do 15 dnu k projednani téhoz nebo zbyvajiciho programu.

6. Po zahgjeni jednéni pfedsedajici konstatuje pocet pfitomnych, sdéli divody
neucasti nepfitomnych, pfedlozi radé ke schvéleni program jednéni vcetné
doplnéni. Clenové rady jsou opravnéni navrhnout doplnéni pofadu jednani &i
pFizvani zpracovatelU tiska.

7. Jednotlivé body programu jsou projednavany v pofadi stanoveném starostou,
pokud rada nerozhodne jinak. Prvnim bodem programu jednani je vzdy zprava
o kontrole pInéni usneseni rady.

8. Predsedajici udéluje k pisemné predkladanym podkladdm, je-li to nutné, slovo
predkladateli a poté &lentim rady a ostatnim Géastnikm jednani. Clenové rady
maji pravo vznaset dotazy a vécné pfipominky, Zadat doplnéni a vysvétleni,
predkladat doplrfiujici navrhy a navrhy na feSeni projednavaného problému.

9. Po ukonceni diskuse k jednotlivym bodim programu pfedsedajici formuluje
navrh usneseni. O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se
zpravidla zvednutim ruky — kdo je pro navrh, kdo je proti, kdo se zdrzel
hlasovani.

10.Sklada-li se navrh usneseni z nékolika bodl a je ¢leny rady poZadovano
hlasovani ke kazdému bodu navrhu usneseni, stanovi jejich pofadi pro
postupné hlasovani ptedsedajici. Clen rady ma pravo na zaprotokolovani
svého odchylného stanoviska, jestlize o to poZzada.

11.Hlasuje-li se o predloZzenych variantach, pfipadné pozménujicich navrzich
nebo dodatcich, rozhoduje se nasledovné:

a) byly-li vzneseny pozménujici navrhy nebo dodatky, které nejsou zahrnuty do
navrhu usneseni, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto navrhovanych
zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu,

b) schvalenim jedné varianty se povaZzuji ostatni varianty za nepfijaté,

¢) nepfijme-li rada navrzené usneseni nebo Zadnou z navrZenych variant, ustavi
predsedajici pracovni skupinu, kterd vypracuje novy navrh usneseni.
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12.

13.

14.

15.

Jestlize se pfi jednani rady projevi nové okolnosti, které vyZaduji podstatné
pfepracovat predloZenou zpravu i navrh usneseni, rozhodne rada o tomto

v

prepracovani s tim, Ze o véci bude jednat na svém pfistim jednani.
Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro ndvrh nadpolovicni vétSina vSech ¢lenu rady.
Usneseni podepisuji starosta, mistostarosta nebo jiny radni.

Z jednéni rady se pofizuje zapis.

Cl. Vi
Zapis a usneseni rady

. O jednani rady se pofizuje pisemny zapis ve dvou vyhotovenich do 7 dnu od

jejiho konani. V z4pisu se uvede zejména:

b) kdo jednani Fidil,

c) pocet pfitomnych a omluvenych ¢lend rady,

d) nadzev projednavanych materiall s uvedenim, kdo diskutoval, strucny
obsah jeho vystoupeni a vzdy zdznam o pfedlozeném navrhu na zménu
usneseni,

e) pfijaté zavéry a usneseni s uvedenim, kolik ¢lentd rady bylo pro navrh, kolik
¢lend rady bylo proti a kolik se zdrZzelo hlasovani; jmenovité se v zapise
uvadi, kdo z ¢lenu rady hlasoval proti ndvrhu a kdo se hlasovani zdrZel,

f) soucasti originalu zapisu je presencni listina.

Origindl zapisu podepisuje starosta, mistostarosta a zapisovatel. V jejich
nepritomnosti povéreni ¢lenoveé rady. Zapis z jednéni rady mésta je uloZen na
sekretariatu starosty po celé volebni obdobi. Po uplynuti skartaéni Ihaty je
s nim naloZeno v souladu se Spisovym a skartacnim fadem Méstského Gradu
Kojetin — odpovida odbor VVSK — sekretariat starosty.

. Kazdé usneseni ma samostatné cislo slozené ze zkratky R pofadového Cisla

usneseni/ mésic-rok, ve kterém bylo usneseni schvaleno (napf. R 168/02-08).
Usneseni jsou ¢islovana jednou c¢iselnou fadou v ramci daného volebniho
obdobi.

. Usneseni se vyhotovuje pisemné a rozesila se ¢&lendm rady a vSem

pfedkladatelim, jichZz se usneseni tykd a to nejpozdé&ji do 8 dnl od konani
zasedani rady. Usneseni se vyvéSuje na uUfedni desce méstského Ufadu po
dobu nejméné 15 dnl a zvefejiiuje se také zpusobem v misté obvyklym. Za
vyhotoveni, rozeslani a zvefejnéni usneseni odpovida odbor VVSK —
sekretariat starosty.

. Mésto Kojetin, prostfednictvim odboru VVSK — sekretariatu starosty, na

pozadani zasle neprodlené Ministerstvu vnitra usneseni, rozhodnuti nebo jiné
opatfeni rady v samostatné puasobnosti.
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6. Mésto Kojetin, prostiednictvim odboru VVSK — sekretariatu starosty, na

7.

pozadani zaSle neprodlené Krajskému Ufadu Olomouckého kraje usneseni,
rozhodnuti nebo jiné opatfeni rady v pfenesené plsobnosti.

Usneseni k nahlédnuti obéanim, v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéjSich predpisti, z&konem ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisi a za
dodrzeni podminek zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja, ve
znéni pozdéjSich predpisu, je uloZeno na sekretariatu starosty.

O nahlizeni do usneseni a zapisu z jednani rady je vedena jednoducha
evidence, kterou vede odbor VVSK — sekretariat starosty. Ten také ob¢anum
predklada vySe uvedené dokumenty k nahlédnuti.

Cl. vii
Evidence a kontrola plnéni usneseni

. Evidenci usneseni vede v elektronické podobé odbor vnitfnich véci, sekretariat

starosty. Osoby odpovédné za plnéni usneseni doplni do ,systému evidence
usneseni“ informace o prabéhu plnéni usneseni, pfipadné pfedaji v terminu
stanoveném pro plnéni usneseni sekretariatu starosty informaci k doplnéni do
systému.

. Kontrolu usneseni provadi:

a) rada

b) starosta, mistostarosta, tajemnik

c) vedouci odborl, do jejichz pracovni naplné spadad usneseni svym
obsahem

d) kontrolni vybor.

Ma-li starosta za to, Ze usneseni rady je nespravné, miZe pozastavit jeho
vykon a predlozi véc k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva mésta.
Ostatni ¢lenové rady maji pravo Zadat o prezkouméani nebo pfedloZeni
usneseni k rozhodnuti zastupitelstvu, domnivaji-li se, Ze odporuje obecné
zavaznému pravnimu predpisu.

Cl. VI
Zavérec¢nda ustanoveni

6. Zmény a dopliiky nebo vydani nového jednaciho fadu rady schvaluje rada

mésta na svém jednani.
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7. Tento Jednaci fad schvalila Rada mésta Kojetina dne 18.3.2008 a nabyva
G¢innosti dnem schvaleni. Timto dnem se rusi Jednaci fad méstské rady ze
dne 16.1.2001.

Pfiloha: tiskopis — pro pfedkladani materiald RM

V Kojetiné dne 18.3.2008

Ing. Jifi Sirek v.r. Ing. Mojmir Haupt v.r.
mistostarosta starosta
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